
令和６年度 給与支払報告書の提出について 
 

１．給与支払報告書 

 ＜提出期限＞ 令和６年 1 月 3１日（水） 
 ＜提出先＞・・ 〒049-0192 北海道北斗市中央１丁目３番１０号 

北斗市役所 総務部税務課 

＜提出するもの＞ 

① 総括表     用紙は、出来る限り同封した「総括表」を使用し提出してください。 

           ※郵送による提出で、総括表の控えが必要な場合は、返信用封筒（切符添付、宛

先明記）を同封してください。 

 

② 個人別明細書 本人や配偶者、扶養親族の個人番号記入欄にマイナンバーの記載をお願いします。 

       令和 5 年提出分より個人別明細書の提出が 2 枚から 1 枚になりました。 

          同封の仕切用紙を使い、特別徴収分→普通徴収分の順にわけ、クリップや輪ゴム   

等でまとめ、提出してください。年末調整をしていない人の分も対象となります。 

           令和 5 年中に給与の支払いがなかった場合は、総括表の報告人員の合計欄に０と   

記載し、総括表のみ提出してください。 

                   ※用紙が不足した場合は、所在地の市区町村担当課へ請求してください。 

 ※CD 等の電子媒体で提出する場合は、同封の総括表を添付してください。 

 

 ＜eLTAX(エルタックス)による電子的な提出について＞ 

  eLTAX は、インターネットを利用して市税の申告や納税を行うシステムです。給与支払報告書等の 

作成・提出において、チェック機能により入力誤りや計算誤りが防止できることや、複数の市区町

村に提出する場合に、まとめて送信することができるなどのメリットがあります。詳しくは、eLTAX

ホームページ内にある、「給与支払報告書等の提出に係る特設ページ」をご覧ください。 

URL：https://www.eltax.lta.go.jp/denshishinkoku/case01/  

 

記載上の注意 

(１)給与支払報告書（個人別明細書）の記載方法については、国税庁ホームページ内にあります「令和５

年 給与所得の源泉徴収票等の法定調書の作成と提出の手引」をご覧になり記載してください。 

URL：https://www.nta.go.jp/publication/pamph/hotei/tebiki2023/index.htm 

 

なお、記載に際し、以下について特にご注意願います。 

・支払者、支払を受ける者、源泉・特別控除対象配偶者及び控除対象扶養親族の個人番号の記載漏れがな

いようにしてください。（支払者が法人の場合は法人番号を記載してください。） 

・住所欄は１月１日現在の住民登録上の住所を記載してください。 

・年の途中で就職、退職をした方については、「中途就・退職」の該当欄に○を記し、その年月日を記載

してください。（両方に該当する場合は、２段書きで記入。） 

・乙欄適用者は、「乙欄」に必ず○を記してください。 

・前職分を含めた場合は、必ず摘要欄に前職分の情報を記載してください。 

いずれかが不備な場合は、処理不能、重複課税、徴収方法の誤りとなることがありますので、正確に記

載してください。 



(２)給与支払報告書（総括表）の記載要領は、下記をご覧ください。 

(３)普通徴収者分仕切書兼理由書については、記載してある普通徴収切替理由に該当する場合のみ普通 

徴収とすることができますので、該当する場合は符号の人数欄に記入をしてください。 

２．特別徴収義務者の名称・住所等変更届出 

総括表に記載されている名称や住所に変更がある場合、「特別徴収義務者の名称・住所等変更届」に記

入のうえ、総括表と一緒に提出してください。 

 

３．特別徴収にかかる給与所得者異動届出書 

１月１日以降に異動者（転勤・退職）がある場合は、現在特別徴収している分（令和５年度分）と今

回給与支払報告書で報告する分（令和６年度分）の２枚の異動届出書を提出してください。（異動者があ

った場合は、直ちに提出願います。）様式は、北斗市ホームページの「暮らし・手続き」－「届出・証明」

－「様式ダウンロード一覧」－「市・道民税関係」からダウンロードしてください。 

URL：https://www.city.hokuto.hokkaido.jp/docs/1982.html  

 

総括表の記載要領                   【様式は市町村によって若干異なります】 

 
 

        

 

※  １月１日現在において給与支払いをしており、所得税を源泉徴収する義務のある給与支払者は、給与支払

報告書を１月３１日までに関係市町村に提出しなければならない（地方税法第３１７条の６）と義務付け

られていますので、期限内に提出してください。 

 

ご不明な点がございましたら、下記ご連絡先までお問合せください。 

〒049-0192 北海道北斗市中央１丁目３番１０号 

北斗市役所 総務部 税務課 所得課税係 

℡０１３８－７３－３１１１ 内線 １３２～１３４ 

法人番号を記入してください。個人
事業主の場合は、支払者の個人番号
（マイナンバー）を右づめで記入し
てください。 
印字されている場合は、番号の確認
を行い必要に応じて訂正してくだ

さい。てください。 

 給与支払者が法人である場合には
名称を、個人である場合には氏名を
記入してください（屋号も記入して
ください）。 

 

この報告書について応答する方の
所属課、係名、氏名及び電話番号を
記入してください。 

 

１月１日現在において給与
などの支払いを受けている
者の総人員を記入してくだ
さい（北斗市外の者も含めた
全体分）。 

 北斗市に「給与支払報告書
（個人別明細書）」を提出
する人員を、特別徴収者と
普通徴収者に分けて記入
してください。 

 

納入書は、eLTAX の正本希望

者以外の特別徴収義務者

へ送付しますので、記載は不
要です。 

 


